TECNOLOGICO

Office Professional Plus 2010,
Guia de instalacion

¢, Qué es?

DE MONTERREY . CAMPUS TOLUCA

El paquete Office de Microsoft es la suite mas utilizada para

satisfacer las necesidades de oficina y contiene

Access, Excel, InfoPath Designer, InfoPath Filler, OneNote,

Outlook, PowerPoint, Publisher, SharePoint y Word.

¢ Como lo obtengo?

1

Da clic derecho sobre Equipo y
Selecciona Conectar a unidad de red

® Morzilla Firefox » )

W‘! Microsoft Word 2010 > Armando Ruiz Garcia
Al D .

OF Microsoft Outlook 2010 > OCUITIETROS

e

(3 1] Imégenes

P’, Microsoft Publisher 2010 »

Mdsica
WinRAR
Equipo
Q Adobe Reader 9 > Abrir

—N -
oo PR IE: % Administrar
@ Media Player Classic

o
MediaFACE 4.01 Modo Avanzado

k;) Conexi6n a Escritorio remoto »
PR Licencia portatil de PASW
§ Statistics 18

»  Todos los programas

Conectar a unidad de red...

Desconectar unidad de red...

v Mostrar en el escritorio

Cambiar nombre

Propiedades
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2

En unidad seleccionala S y en carpeta escribe la siguiente ruta:
\\wntolO4\apps_y da clic en Finalizar

( N e

@ % Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexion y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: [S: v I

Carpeta: \\wntol04\apps v | Examinar... ‘

Ejemplo: \\servidor\recurso_compartido

Conectar de nuevo al iniciar sesién
[] Conectar con otras credenciales

Conectarse a un sitio web para usarlo como almacén de documentos e imagenes.

[ Finalizar ][ Cancelar J

3

En la siguiente ventana teclea tu matricula
(ADTOL\AOMATRICULA ) y password de Windows.

.
Sequridad de Windows =5)

Escribir contrasefia de red
Escriba su contrasefia para conectarse a: wntol04

——— [ ADTOL\AO(MATRICULA) |
l [ Contrasena ] |
Dominio: ADTOL

("] Recordar mis credenciales

[ Aceptar ][ Cancelar
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4

A continuacion se abrira la siguiente ventana, da doble clic sobre
La carpeta MS Office

m-*»wmom»»ps» 2
A

Organizar v+ [ Abrir  Grabar  Nueva carpeta =~ 0 @
¢ Favoritos ™ ™S =

8 Descargas | ‘ |

B Escritorio } l' R

% Sitios recientes i > d
i izaci izaci Antivirus Cliente de Citrix

4 Bibliotecas antivirus Windows Symantec

[ Documentos ~~ ™ ™ ~~ e e

i) Imégenes

& Msica B #

B videos y

: Encarta 2009 Firefox Itunes- quick ICreatorlE 0K Mathematica7 |

18 Equipo time

&, Disco local (C:) ~ ~ ~ ~

€3 Unidad de DVD/CD- 3 E- k-

s Nuevo vol (E) ‘

s Nuevo vol (F)

9 apps (\wntol0d) (S d ’ d

MATLAB R2010a M Office MS Visual Studio  MS Visual Studio S Visual Studio. MS Windows
ured S NET 2008 60 NET 2003 INGLES
~~ e D .
Real Player Respondus Software Libre Visual J++ Wsus ZIP Tools
Ms Office Fecha de modifica... 21/07/2010 0231 pm.  Estado sin conexién: En linea
l Carpeta de archivos  Disp. sin conexién: No disponible

d

Abre la carpeta MS OFFICE 2010 ESP

' Organizar v 9 Abrir Grabar Nueva carpeta =~ B e l

-

¢ Favoritos T N N A .

|18 Descargas » \ 0 » \
B Escritorio
%] Sitios recientes » L . J

. MS OFFICE 2007 | MS OFFICE 2010 MS OFFICE X Office 2003
4 Bibliotecas ESP ESP MAC

@ Documentos
(=] Imagenes
J Musica

B Videos

1 Equipo
&, Disco local (C)
&% Unidad de DVD/(_|
ca Nuevo vol (E:)

ca Nuevo vol (F;)
S# apps (\\wntol04) _

Iy MS OFFICE 2010 ESP Fecha de modifica... 21/07/2010 02:29 p.m.
' u Carpeta de archivos Disp. sin conexién: No disponible
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Busca el que icono Setup.exe y dale doble clic.

- S Fw e )
@vl ). » Red » wntol0d » Apps » MSOffice » MSOFFICE2010ESP » ~ [ 42 | Buscarms... o]
Organizar v Abrir Grabar Nueva carpeta &~ O 0
] Sitios recientes 4
- Bibliotecas g l J L ! E ‘ E l g l
- Access.es-e Admin Catalog Excel.es-es Groove.es- InfoPath.es
:3 Documentos = & =
[&=) Imédgenes
o T { Y | S { T { SO |
B videos \ r . ;
Office.es-es Office6d.es OneNote.es  Outlook.es- PowerPoint Proofing.es
-es -es es .es-es -es
1™ Equipo ~
& Disco local (C:) - g * & ‘ g ; 1 g }
€3 Unidad de DVD/( . .
ProPlus.W Publisher.e Rosebud.es Updates Word.es-es autorun.inf
ca Nuevo vol (E) ™ ses es
ca Nuevo vol (F;) N -— ‘
S# apps (\\wntol04) e X ,t
LEAMEHT setup.exe
“' Red M : -
. ;J 1 elemento seleccionado i
Nn’ ]

7

Espere. . . la instalacion iniciara en un momento

caOffice

Espere a que el programa de instalacion prepare los archivos necesarios
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Ahora da un clic en la casilla de verificacion para aceptar los términos de
Licencia y da clic en Continuar

Términos de licencia para software de Microsoft

I

Para continuar, debe aceptar los términos de este contrato. Si no desea aceptar los Términos
de licencia del software de Microsoft, cierre esta ventana para cancelar la instalacion.

TENGA EN CUENTA: el uso que haga de este software estd sujeto a los
términos y condiciones del contrato de licencia con el que adquirio el software.
Por ejemplo, si:

« es un cliente de licencia por volumen, el uso que haga de este software esta
sujeto al contrato de licencia por volumen,

« si es un cliente de MSDN, el uso que haga de este software esta sujeto al
contrato de MSDN.

No podra hacer uso del presente software si no ha adquirido debidamente una
licencia del software de Microsoft o sus distribuidores autorizados.

EULAID:014_RTM_VL.1_RTM_ES

Acepto los términos del contrato
A Continuar

Ahora puedes continuar con la instalacion automatica dando clic en
Instalar ahora o Personalizar

™\
é«%, Elija la instalacion que desea

Elija el tipo de instalacion de Microsoft Office Professional Plus 2010 que prefiera

a continuacion.
Instalar ahora
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Cuando aparezca esta ventana la instalacién abra comenzado, solo hay que
esperar a que finalice

1

En la siguiente ventana da clic en Cerrar.
Microsoft Office esta listo para utilizarse.
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A

Solicita la licencia en la pagina http://mitec.itesm.mx
en la Ruta: Servicios/Servicios de
apoyo/Software/Licencias y te llegara a tu cuenta de
correo ( @itesm.mx )

Abre la aplicacién de Microsoft Word y da clic en el mena
Archivo/ Ayuda/Cambiar la clave del producto

C

En la ventana que se abre, escribe la licencia que
recibiste en tu cuenta de correo y da clic en Continuar

Contactanos
1. Marcando (01 722) 2799990 Ext. 2823
2. Dentro del Campus marcando ext. 2823
3. Correo: opina.tol@itesm.mx
4. Via CHAT PhpLive(ayuda en linea)
http://citec.tol.itesm.mx
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D

En la siguiente ventana da clic en Instalar ahora

E

Espera a que se realice la configuracion de la licencia

F

Cuando la activacion haya finalizado,
aparecera la siguiente ventana, solo da clic en Cerrar

Para que los cambios se implementen,
Cierre y reinicie los programas de Office abiertos.
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